
Procedura di importazione email da WordClient a Office365

• Accedere alla propria casella di posta con Office365.

• Andare alla sezione Outlook e dal menù Configurazioni cliccare sulla voce Opzioni

• Cliccare su Account Collegati e quindi su “+”  (inserisci account)

• Inserire l'account email e la password del vecchio sistema di posta (WorldClient) e 

premere “avanti”
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https://login.microsoftonline.com/


• Compare un avviso, premere “annulla” e quindi cliccare su “IMAP”

• Impostare i parametri di connessione al server di posta con protocollo IMAP
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• Al salvataggio, se i parametri impostati sono corretti, il sistema effettuerà la connessione ed 

importerà tutti i messaggi di email in Office365

• Dopo aver verificato che tutte le email sono state correttamente importate e sono presenti nel 

nuovo sistema di posta  si può procedere ad eliminare la connessione all'account collegato 

tornando nella scheda opzioni → Account Collegati, cliccando sull'icona “Elimina” 
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